ITM Software-Knowhow

ITM Mandat M2 Stundenséatze

Inhaltsverzeichnis

Lo AlIGEMEINES ...t 1
2. Prioritat der verwendeten SIUNAENSALZE...........ccvvvrriieenriee s 2
3. Stundenséatze pro Mandat, Sachbearbeiter und TALIGKEIL ...........coovrriirrnrceeeeee 3
4. Stundensatze Pro MaANUAL...........cccoviieieiiicce e 4
5. Stundensatz Pro DEDION ........ccoiiiriicee s 5
6. Stundensatz pro SAChDEAIDEILET ... 6
Allgemeines

Das Programm ITM Mandat M2 biete eine umfangreiche Funktionalitdt im Bereich der
Stundensatzverwaltung fur die Fakturierung an. Damit konnen die in der Praxis oftmals
auftretenden unterschiedlichen Vereinbarungen mit den Kunden (ber die Honorarverrechnung
festgehalten und bei der Leistungserfassung automatisch richtig vorgeschlagen werden.

Die folgenden Ausfihrungen zu den verschiedenen Stundensatz-Varianten gelten nur bei der
Auswahl ,,Personalstundensatz* in der Firmenverwaltung.

M2 Firmenverwaltung @

= = . %E

Firma: |M2FL Farhe: |- Gray _vJ

Bezeichnung: {MEf'u'rTreuh'Elnderund Dienstleister

Std. Satz Wenwaltung: jPersunaIstundensatz I Mandatstrager-vervaltung: [Ja -

Mandats-Nr. Werw.: Adress MNummer | Stand Mand -Suche: JAIpha des Klienten L]

Erfassung von Leistungen und Mandatsstundensatzen wenn P& Mandat Jin Leitwahrung j
Honorar-Leistungen

Leistungshetrag runden auf: J2 Machkommast. L] Fundung vom lst-Satz: |2 Machkommast. j
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Prioritat der verwendeten Stundensatze

Die Stundensatze konnen an verschiedenen Stellen im M2 definiert werden. Grundsétzlich kénnen
Sie davon ausgehen, dass die Stundensatzdefinition der Hierarchiestufe 4 immer definiert ist und
somit zur Anwendung kommt, wenn keine weiteren Definitionen in einer anderen Hierarchiestufe
vorgenommen wurden. So kdnnen Sie beispielsweise einen einheitlichen Stundensatz flr einen
Sachbearbeiter definieren, welcher fur alle Mandate und alle Tatigkeiten glltig ist. Sie haben aber
auch die Mdglichkeit, Stundensatze fir bestimmte Tatigkeiten gezielt anzupassen.

Wenn Sie die Stundensatze an mehreren Stellen im M2 definieren, so werden diese nach den unten
definierten Hierarchiestufen verwendet, beginnend mit der Stufe 4. Wenn Sie also sowohl einen
Stundensatz fur ein ,spezielles* Mandat als auch einen Stundensatz fur den Sachbearbeiter
definiert haben, wird M2 bei diesem ,,speziellen Mandat den Stundensatz des Mandats und bei
allen anderen Mandaten den Stundensatz des Sachbearbeiters verwenden.

Hierarchiestufen:

1. Stundensatz pro Mandat, Sachbearbeiter und Tatigkeit
2. Stundensatz pro Mandat

3. Stundensatz pro Debitor

4. Stundensatz pro Sachbearbeiter und Tétigkeit
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Stundensatze pro Mandat, Sachbearbeiter und Tatigkeit

Sie konnen in jedem Mandat fur jeden Sachbearbeiter einen individuellen Stundensatz erfassen.
Bei jedem Sachbearbeiter konnen Sie zusatzlich fur jede Tétigkeit einen separaten Stundensatz
bestimmen.

Den Mandatsstundensatz legen Sie im Register ,,Detail 2* im Bereich ,,Mandate* fest. Sie finden
die Mandate Uber das Symbol ,,Mandate* in der Outlook-Leiste oder Uiber folgenden Pfad:
Programmfunktionen | Mandate | Mandate...

Detail Detail 2 lFaktura] Info ] DetaiI—Adr.] Bank l Honarare l Aktivit'ﬁlten] Zusatz ] Dussier] Dokur 4 | ¥
Faktura-

“orschlag Leist
Faktura—Art:|ITM :J Zuschlag Honarare:] 000 % jneme Bank: Rl
' Fakturastatus: ﬁ
Faktura-Details: |Mein - —Auslagen:| 0.0o % | LI
WW'ST pflichtion | Ja - Zus. Wahrung Fakiura: - verrechenbar: R
[w
Kastenstelle:| lJ Erw. Einstellungen... I _

Mandatsstundensétze pro Sachbearbeiter

SB.  |Tatigkeit |Bezeichnung Std. Satz [Wi'ahr, 2 ey
| |FF BER Beratung 250,00 CHF m
L] FF E=T Arbeiten beim Funden 22000 CHF _—
| |HR KT Aktenstudium | 16800 CHF Loschen

HR AN Analpse 168.00 CHF Lo
[HR  EER Beratung 16800 CHF M
B HR EXT Arbeiten beim Kunden 168.00 CHF
B HR INT Arbeiten im Hauze 168.00 CHF
R koOR Korespordsnz | 16B.00 CHF
E HR SEK Sekretaniatzarbeiten 168.00 CHF

W

Mit der Schaltflache ,,Neu* kdnnen Sie einen neuen Stundensatz pro Sachbearbeiter / Tatigkeit
erfassen. Mit ,,Aendern* konnen Sie einen bestehenden Stundensatz anpassen und mit der
Schaltflache ,,Léschen kann der Stundensatz geldscht werden.

Mit der Schaltflache ,,Einfligen* konnen fiir einen Sachbearbeiter alle Téatigkeiten mit einem
Standard-Stundensatz {ibernommen werden.
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Pl Stundensitze einfiigan

Fro Sachbearbeiter konnen alle Tatigkeiten libernommen
werden. Falls kein Standard-Stundensatz angegeben wird,
werden die Mitarbeiterstundensatze ibemommen.
Bestehende Stundensatze werden nicht uberschrieben.

Sachhearheiter: lh]
Standard-Std Satz: 168 CHF

ok | Abbruch

Stundensatze pro Mandat

Wenn Sie einen Mandatsstundensatz festlegen, wird fur alle Tatigkeiten und alle Sachbearbeiter
der festgelegte Stundensatz dieses Mandates verwendet.

Den Mandatsstundensatz legen Sie im Register ,,Detail*“ im Bereich ,,Mandate* fest. Sie finden
die Mandate Uber das Symbol ,,Mandate* in der Outlook-Leiste oder Uber folgenden Pfad:
Programmfunktionen | Mandate | Mandate...

[M2FL]
Mandiat [TST +|-[20000 | 2 |GES  +| Debitorfooos <] o o e T
BezeichnungTiMusterﬁrma IV — —. !

Herr Hans Muster
Schaanerstrasse 1a
FL 9494 Schaan

Verant\-\f.S;; %‘m Stallv SB: ’ﬁ lF'u'rstentum Liechtenstein
Status: Stand: Eﬁasét.(éﬁ-ﬂ.&?ﬂ-ﬂ-ﬁj
| Detai ]Detail 2] Faktura] Infa ] DetaiI—Adr.] Bank ] HDnDrare] Aktivit'&iten] Zusatz ] Dussier] DDkurLJ_’]
Ges.FDrm:W Gruppe:ﬁ Kapital:l 0.00 ]
Mand.FDrm:Tﬁv Visum:f— Fhlﬂmﬂ‘r'r—ﬂﬂﬂ'
Pﬂic:ht—CDde:ﬁ Letzte Bilanz am:i—i’ StdSatz:rw_lCHF

2 iHerrHans hMuster
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Stundensatz pro Debitor

Ein Debitor kann mehreren Mandaten zugewiesen sein. Sie haben daher die Moglichkeit, den
Stundensatz lber den Debitor fir alle Mandate des Debitors festzulegen.

Den Stundensatz fur den Debitor kdnnen Sie im Register ,,Debitor* im Bereich ,,Adressen*
einstellen. Sie finden die Adressen (ber die Outlook-Leiste oder tiber folgenden Pfad:
Programmfunktionen | Adressen | Adressen...

Adressen
(e | [Aphattz | B2G BaP &y & 29 S & [
:Adressanrede: - Adr.TiteI:] Nummer:JEDDEID _:J “erschlisseln
Zeile1:|AudiD AG v At [ Persdnlich
ZeileE:| Sprache:j j ]unbestimmt L]
ZeiI83:| Adresslyp:h( v] Adr At
Zeiled: | Alpha: /AUDIO
Zaile5: | Alpha: |
Strasse:] Elriefanrede:j :j

Lanc-Plz-Ort: [FL  [3490  |[Vaduz ~ vee:[ |
Lanchwart: 1F'u'rstentum Liechtenstein SEE: {‘—‘E]

| Zusatz | Telefon | DetailAdr. | Kategorie | Mationalitét| Info | Bilder | Aktivitat Debitor ] Dokumente | 14] *

Debituren—KDntu:111DD j Zlg.Bedingung: 030 '1
Faktura-Art: 1ITM L] Faktura-Detail: | Ja V]

Pttt = hWST-Plichtio: | Ja

Stundensatz:1 230.00 Zus. wWahrung Faktura: ']
TETe Bare. | 1 kMahnungen drucken: | Ja ']

Beispiel fir einen Debitor mit zwei Mandaten

F7l Auswahl Mandate E|
tandat Suchen in: v
50000 Mandat = X

Alpha . Grp. | Stand
wiIN-B0000-BER AUDid
wIN-50000-BLIC ALDIO akliv Audio 4G Buchhaltung
b
] >
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Stundensatz pro Sachbearbeiter

Den Stundensatz fir einen Sachbearbeiter definieren Sie im Bereich ,,Personal®. Der hier
angegebene Stundensatz wird fiir alle Mandate verwendet, ausser Sie legen in einer hoheren
Hierarchiestufe einen anderen Stundensatz fest.

Wenn Sie den Stundensatz andern, werden die Stundensétze fiir alle Tatigkeiten angepasst. Diese
Anpassung wird ab der nachsten Leistungserfassung sofort wirksam.

Mit der Schaltflache ,,Bearbeiten* konnen Sie den Stundensatz fiir eine bestimmte Tatigkeit
verdandern. Durch die Schaltflache ,,Standard set.“ werden die Stundensdtze der noch nicht
fakturierten Leistungen angepasst.

Die Sachbearbeiter-Einstellungen finden Sie Uber das Symbol ,,Personal* in der Outlook-Leiste
oder Uber folgenden Pfad:
Programmfunktionen | Personal | Personal...

Personal

o= s ol > o [HE] |Kurzz. = ol el B S

Kurzzeichen:lHE v Aletive
Fersonal-Hr.:|100 aktuelles Jahr:iEDDD V]

\J"Drname:]Muster Name:]Mitarbeiter

AHVNr.:|111.222.33.555 Adresse:jﬁ Anm.Benutzer:| :_']
Geb datum: | 20.11.1981 + i '
Eintritt: W Austritt: lﬁ
UIuppE.FHILJ—_]:I Beschaftigt: ﬁm Funkt.,-’Rang:|
Stundensatz:lw min.Ferientage: I—DDD‘ Kalender:|

KDstensteIIe:| _v_] Anstellungsprozent gemass Arbeitsverrag; 100 %

Interne Angaben

Telefan: Durchwahl: Gegensprechanl.:|
Haridy: eMaiI:]

LefLed

Ot Elenutzernrdner:] _'_I '

Std.Satze ]Arbeitszeit] PersunaI—Gruppen]

Stundensétze pro Titigkeit

Tatigkeit Bezeichnung Std Satz ! =
M|EER ‘Beratung _ 135.00 = -
| |ANA Analyze | 195,00 Standard set
| |akT Aktenstudium 195.00 =
14 KOR Korespondenz . 195.00

IMT Arbeiten im Hauze 135,00
et ubeiten beim Kunden ' 195.00
|4 SEE Sekretariatsarbeiten . 135.00

'
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