Seite 1 von 6

1T

INFOR*TELEMATIK AG

Knowledge Paper

— Liechtensteiner Lohnausweis ab der
| SoLo-Version 3.1 (2011)

Fir die Verwendung des neuen Liechtensteiner Lohnausweises sind vorab einige Einstellungen
notig, diese missen Sie einmalig fir das aktuelle Geschaftsjahr vornehmen. Die Lohnausweis-
Definitionen werden beim Jahreswechsel dbernommen. Zusatzlich kénnen Sie — bei Verwaltung
von mehreren SolLo-Firmen — die definierten Einstellungen von einer anderen Firma Gbernehmen.
Ein Muster des neuen Lohnausweises finden Sie auf der letzten Seite.

Die in dieser Anleitung beschriebenen Einstellungen gelten fir den neuen Liechtensteiner
Lohnausweis (Pflicht ab Kalenderjahr 2010) sowie den aktuellen schweizerischen Lohnausweis
und das Beiblatt fir Grenzganger aus Osterreich.

Wichtig:

Im neuen liechtensteinischen Lohnausweis missen die in SolLo verwendeten Lohn- und
Abzugsarten einer Position auf dem Lohnausweis zugewiesen werden. Fir diese Zuweisung hat
die Steuerverwaltung eine Wegleitung zum Ausfullen des Lohnausweises erstellt. Das
entsprechende Dokument konnen Sie direkt Uber die Steuerverwaltung oder (ber die ITM AG
anfordern.

1. Firma auf Standard setzen

Estras Hife . Starten Sie das Programm nach dem Update
Assistenten Heue Firma... auf die Version 3.1. Wechseln Sie in die
B Benuencchie. Fima auf Standard setzen | Firmenverwaltung  (Stammdaten —  Firmen-
Import/Ewport Firma L .
Anmelden als Benutzer. .. Verwaltung) und wahlen anschliessend das
Anzicht angemeldete Benutzer... Eintritt Mitarbeiter... Menu Extras/Assistenten — Firma auf Standard
& Einstelurgen y  Vemaltung Stammichn.. setzen (siehe Bild links). Die neuen Felder fiir
A Lohnausweis-E xperte. . . . . .
% Dptionen... | den Liechtensteiner Lohnausweis werden im
Solo eingefigt.

SolLo anschliessend neu starten.

Informationen

J::) Firmendaten wurden akkualisiert!
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2. Allgemeine Einstellungen

Im neuen Lohnausweis sind diverse Felder welche individuell beschriftet oder angekreuzt werden
konnen. Diese generellen Einstellungen finden Sie in der Firmenverwaltung, Register
,Lohnausweis*”.

Die Position auf dem neuen Lohnausweis wird jeweils in eckigen Klammern angegeben. So
definieren Sie beispielsweise als Erstes, ob es sich um einen Lohnausweis (Position [A]) oder um
eine Rentenbescheinigung (Position [B]) handelt. Wenn Sie daher ,,Lohnausweis (A)*“ (siehe
Bild) auswahlen, wird im entsprechenden Bereich auf dem Lohnausweises ein Kreuz gesetzt.

1

A BE B e
Fima | Bank | Diverses | Stunden = Lohnausweis

Defintionen fur Schweizer Lohnauswels

Lohnausweiz [4] oder Rentenbescheinigung [B] | Lohnausweis [4] il
Inentgeltiche Befarderung [F] | Mein bt
k.antinenverpflegung ¢ Lunch Checks [G] | Nein b

Andere Gehalkznebenlzistungen Art [2.3]
Ilnregelmazzige Leiztungen Art [3]
F.apitalleistungen Art [4]
Andere Leistungen Ak [7]

Effektive Speszen nach Yorgaben [13.1.1] | Mein o
Ubrige effektive 5 pezen At [13.1.2]
Ubrige Pauschalspesen At [13.2.3]
Weitere Gehaltznebenleistungen At [14]

Bemerkung [15]

Die Textfelder <Andere Gehaltsnebenleistungen [2.3]> bis <Bemerkung [15]> konnen
individuell beschriftet werden. lhre definierten Texte werden direkt an die entsprechende Stelle
auf dem Lohnausweis gedruckt.

Wichtig:

Die oben beschriebenen Angaben sind generell fiir alle Mitarbeiter der Firma giiltig. Falls Sie fiir
einige Mitarbeiter separate Einstellungen bendtigen, wechseln Sie in die Personalverwaltung
(Stammdaten — Personal...) und wahlen den gewiinschten Mitarbeiter aus. Hier finden Sie das
Register ,,Lohnausweis®, in welchem Sie individuelle Einstellungen pro Mitarbeiter definieren
kénnen. Sind keine Einstellungen am Mitarbeiter definiert, werden automatisch die allgemeinen
Definitionen der Firma verwendet.
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3. Lohnausweis-Experte

3.1  Verwendete Lohn- und Abzugsarten zuweisen

Die Lohn- und Abzugsarten missen einmalig dem entsprechenden Feld auf dem Liechtensteiner
Lohnausweis zugewiesen werden. Damit diese Zuweisung schnell und einfach durchgefihrt
werden kann, steht der sogenannte ,,Lohnausweis-Experte* zur Verfugung.

Wechseln Sie in die Firmenverwaltung (Stammdaten — Firmenverwaltung) und wahlen
anschliessend das Meni Extras/Assistenten — Lohnausweis-Experte.

Uber die Option ,,nur Verwendete anzeigen® sehen Sie auf einen Blick alle in lhrem Solo
verwendeten Lohn- und Abzugsarten. Um den Lohnausweis ausdrucken zu kénnen, reicht es,
wenn Sie diese Positionen entsprechend zuweisen.

[l i Verwendete anzeigent

3.2  Falsche Zuweisungen l6schen

Falls in Ihrem System Lohnausweis-Nummern wie z.B. ,, 1A*, ,,.3k“ oder ,,3f“ verwendet sind, so
sind noch die alten Positionen in Verwendung. Diese kdnnen Sie schnell und einfach mit dem
Schalter <alle l16schen> entfernen. Um diesen Vorgang zu speichern, klicken Sie auf den Schalter
<libernehmen>.

Zuweisungen

Aktivieren Sie die Option ,,nur Verwendete anzeigen® im Lohnausweis-Experte. Die in lhrem
SolLo verwendeten Lohn- und Abzugsarten werden dargestellt. Nun kénnen Sie mit dem Schalter
(-] das Auswahlment fiir die Position auf dem Lohnausweis 6ffnen. Kontrollieren Sie als Erstes, ob
die richtigen Kategorien zur Auswahl stehen.

Richtige Auswahl Falsche Auswahl
Kategorien 0 — 13 Kategorien 0 — 5z

l! Lohnausweis Kategorien @ l! Lohnausweis Kategorien
i(ATEGORIE v KATEGORIE v
X
KATEGORII|BEZEICHMUMNG > KATEGORI|BEEZEICHMUMNG )
Micht ausgeben I Micht auzgeben
1 Lohn Laokn-Jahr
101 Lohn-Berufiche Warzarge ordentlich 1Cc Lohn-aHYW
10.2 Lohn-Berufiche Varsarge Einkauf 10D Lohn-Berfl Vorzorge
12 Steuer-Quellensteuerabzug 1F Lokn-Pramien
1311 Spesen-Reize, Yerpilagung, Ubermachtung 1G Lokn-Mettolohn-|
131.2 Spesen-Ubrige 1H Lohn-Schichtarbeit
13.21 Speszen-Reprazentation 1l Lohn-Lohnausfal
1322 Spesen-duto 2a Bruttolohn-Kinderzulagen
1323 Spesen-Ubrige 2b Bruttolohn-wegverglitungen
133 Spegzen-Beitrdge an Weiterbildung 2o Bruttolohn-T aggelder aus Vers.
21 Lobn*erpflegung, Unterkuntt 2d1 Bruttolohn-Tringgelder [£.B]
2.2 Lohn-Privatanteil Geschaftzwagen 2dz2 Bruttolohn-Trinkgelder
“ v

Falls die falschen Kategorien zur Verflugung stehen, fihren Sie bitte den Schritt ,,Firma auf
Standard setzen* nochmals aus, welcher auf der Seite 1 beschrieben ist.
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Wenn Sie lhre verwendeten Lohn- und Abzugsarten zugewiesen haben, klicken Sie auf den
Schalter <Ubernehmen>.

L] Experte Lohnausweiskategorien

Experte zur Erf. g der Loh kat
slle ;V!_ Sortierung: | Lohnart ‘-’I ] nur Yenwendete anzeigen
Lohnart Bezeichnung Lohnausweis-Mr [FL] Lohnausweiz-Mr [CH] Lohnausweiz-Mr [4)
a 2 :
ALY Arbeitzlosenversicherung g =9 - BAE
EU B etiiebsunfallversicherung a =0 -0
DIET Dienstaltersgeschenk [bis 15.Dienstjahr] 3 =il3 - BA_bE
DIEZ Dienstaltersgeschenk (ab 15. Dienstjahr) 3 =3 - BA_bE
.FEIE Feiertagzentzchadigung 3% 1 =[1 = BA_a
FG Ferengeld 1 [4 \Wochen] 1 =1 < BA_d4 e
FG2 Feriengeld 2 (5 Wochen) 1 =11 " BA_d4
|FG3 Feriengeld monatlich 8,3 % 1 =1 - BA_d4
FG4 Fenengeld monatlich 10,6 % 1 =11 - BA_d4
| |GEBE1 Geburtszulage 1 1] =0 = BA b7
GEBZ Geburtszulage 2 [Mehilingzgeburt] 1] =|0 - BA_bT
| _GF!A2 Gratifik ation [Monatsldhner] 1 =1 -
| GRAT Gratifikation [Stundenldhner) 1 =[1 =0
|GRENZ1 13.Monatslohn 1 =1 *| Ba b
| |GREMZZ 14.Monatslohn 1 =1 | Ba b2
HOMO Honorare 1 =]1 - BA_bE
|KGKD K¥.-T aggeld-K.omektur 1] =0 - a
| KIG1 Kindergeld [1-2 Kinder unter 10 Jahren)] a =0 = BA_b7
KIGE Kindergeld [mehr alz 2 Ki. od. U, 10..] 1] =|0 - BA_bT
_KK Krankenkasse 1} =0 " BA B
Kk2 Krankenkazze Arbeitgeber Beitrag 1] =7 - BAS
KKAB Krankheits-Abzug Monatslohn 0 =|[0 -
[ KEAG Lohnfartzahlung 4G Krankheit 1 =11 - BA_a
KKP Krankenkazze Prozent ] =|0 - BAS
kT Krankenkazze Taggeld 1] =|0 - BA_10
| KKT2 Krankenkaszze Taggeld ab 2. Monat 7 =7 = BA_d3
KETG Krankenkazze Taggeld bis 1 Monat 7 =7 < BA_d3
_KDMM K.ommissionen 1 =1 " BA_a
KUR1 Kurzarbeit 45 -Leistungen 7 =7 - BA_a
KUR2 Kurzarbeit AL%-Leistungen 7 =|l7 - BA_a
LAMNY LANY Berufsbeitrag a it -0 =] [
[ Kaopieren... ] [ Alle lozchen... ] Ubemehmen ] [ Abbruch

3.3  Zuweisungen Kopieren

Wenn Sie die Lohne fiir verschiedene Firmen abrechnen, so kénnen Sie die Zuweisungen der
Lohn- und Abzugsarten von einer bereits definierten Firma importieren. Klicken Sie dazu auf den
Schalter <Kopieren>.

E Experte Lohnausweiskategorien
P! {3

Experte zur Exf g der Loh iskat
.alle "~" Sortierung: | Lohnart '-'I [T nur Yerwendete anzeigen
| Lohnart Bezeichnung Lohnausweiz-Hr [FL] Lohhausweis-Mr [CH] Lohnausweis-Mr (4]
| PAHY AHY-Y-Abzug
ALY Arbeitzlozenversicherung
BU Betiebsunfallversicherung
| DIET Dienstaltersaeschenk [biz 15.Dienstiahr)
_DIE2 Diienstaltersgeschenk [ab 15. Dienstjahr]
FEIE Feiertagzentzchadigung 3%
FG Feriengeld 1 [4 *Wochen)
| FG2 Feriengeld 2 [5 Wachen)
|FG3 Feriengeld monatlich 8,3 %
| FG4 Feriengeld manatlich 106 %
|\GEB1 Geburtszulage 1
| GEBZ2 Geburtzzulage 2 (Mehrlingzgeburt) g
[&] 3]
[ Kopieren... ] [ Alle ldschen... ] [ iUbernetimen: ] [ Abbruch ]

Es offnet sich ein weiteres Fenster, in welchem Sie die Quellfirma auswahlen kénnen (Doppelklick
oder mit dem Symbol «).
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l! Quellfirma auswahlen...

FIRMA v

FIRMA  |JaHR FIRMA_MARME 5
DTA 2006 DTA Test Infbusland

HaNDBUCH 2007 | Dokumnerntation Handbuch
IMPORT 2006 “Yorlage fur den Impart
LOHMCH 2008 | Lohnausweis CH
MASTER 2008 anns

MUSTER 2008 Musterfirma

MU_STDL 2006 huszterfirma Stundenldhner
SFGE 2007 sozislfons

SOLODEMO 2006 Solo-Demofirmadf
SOLO_TEST 2006 Testfirma

TEST 2008 SchaanUrited 2 7.0

2006 | Testfirma fur Releaze 2.7.0
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Klicken Sie nach dem Import auf den Schalter <Ubernehmen> um die kopierten Zuweisungen zu

speichern.

4. Lohnausweis drucken

Lohnausweise drucken

Selektion
(%) alle Mitarbeiter () Filter

Lohnausweiz flir
() Liechtenstein

() Schweiz

() Grenzganger &

Adrezspogition

O links (#)rechts

0t |Eschen

D aturr 0201 20012 [
Druckereingtellungen
1 Druckmarken anzeigen
Werzatz von aben: |0 i [Bergich -2 biz 2]

Wersatz waon links: |0 i [Bergich -2 biz 2]

[l Formularvarlage drucken

x)

Drucken ” Abbrechen

Hinweis:

Wenn Sie alle verwendeten Lohn- und
Abzugsarten  zugewiesen haben, kann der
Lohnausweis gedruckt werden. Meni Meldungen —
Lohnausweis.

Falls eine verwendete Lohn- und Abzugsart nicht
zugewiesen wurde, erhalten Sie eine Fehlermeldung:

Warnung §|

einer Position zugecrdnet,
Betroffene Lohnarten sind:
MK GRAZ PKV ALV MBI STEL AHY PKR KKT P& K2

'f Es wurden nich alle Lobnarten die auf dem Lohausweis erscheinen sollen
-

Erst wenn alle verwendeten Lohn- und Abzugsarten
definiert sind, kann der Lohnausweis gedruckt
werden.

Der neue Liechtensteiner Lohnausweis ist komplett als Vorlage integriert, es muss daher keine
leere Vorlage in den Drucker eingelegt werden. Aufgrund der hohen Datenmenge kann es je
nach Drucker etwas langer dauern (bis zu 2 Minuten) bis die Lohnausweise gedruckt werden.
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5. Muster
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Bitte die Wegleitung beachten

m P

9
10.

1.

12.
13,

14,

15.

Lohnausweis
Rentenbescheinigung

PEID-Nr.

Jahr von bis

Lohn soweit nicht unter Ziffer 2-7 aufzufthren/  Rente

—

Unentgeltliche Beforderung zwischen Wohn- und
Arbeitsort

Kantinenverpflegung/Lunch-Checks

Mur ganze Frankenbetrage

Gehaltsnebenleistungen 2.1 Verpflegung/Unterkunft

2.2 Privatanteil Geschiftswagen

2.3 Andere

Unregelmassige Leistungen

Kapitalleistungen

Beteiligungsrechte gemiss Beiblatt

Organentschadigungen und Sitzungsgelder

Andere Leistungen Art

BRUTTOLOHN TOTAL / RENTE

Beitrage an AHV/IV/FAK/ALV/NBU

Berufliche Vorsorge 2. Saule 10.1 Ordentliche Beitrage

10.2 Beitrage fiir den Einkauf

Nettolohn/Rente

Lohnsteuerabzug/Quellensteuerabzug

Spesenvergiitungen - nicht im Bruttolohn (gemass Ziffer 8) enthalten

13.1 Effektive Spesen 13.1.1 Reise, Verpflegung, Ubernachtung

13.1.2 Ubrige
13.2 Pauschalspesen 13.2.1 Reprasentation

13.2.2 Auto

13.2.3 Ubrige
13.3 Beitrige fiir die Weiterbildung

Weitere Gehaltsnebenleistungen Art

Bemerkungen

Ort und Datum Die Richtigkeit und Vollstindigkeit bestitigt

inkl. genauer Anschrift und Telef

des Arb

L

Mai 2008
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