SoLo Lohnbuchhaltung

Inhaltsverzeichnis

Teil | EinfUhrung 1

1 Allgemeines und SyStemMVOrauSSEIZUNGEN ......cc.uviiiiiieeeee it e e ee e e s e s s e e e e e e e e s sssnnraeareraeeeeen 1
ANWENAUNGSDEIEICK ...t b et e b et e e bt e st e s bt et e e saeeenbe e nnes 1

AN 1 Lo =T 0 =T TSRS 1
SYSTEMVOTAUSSETZUNGEN ......etiiieieite et et e ettt e et e e st e e e et e e e e e e e e ar et e e e be e e e e sans e e e aasr e e e e s ne e e e assreeesnreeeeannneeennne 1

Vertrieb & ProgramMUEIUNG ......oouii oottt ettt ettt ettt e e bt e s bt e e bt e e hb e e ab e e ettt e bt e nabeessb e e nabeenneeenbeen 1

A Lol o T=a (g 1T o] =1 o o 0 1= 0RO PRP 2
(81 c=V | = Ui o o I OO PP U O PRTUPTPRRPP 2
INStallation..........ccceeiiiiiii e e 2

Schritt 1: Installation InterBase DB Server VEIrSION 7.1..........oco it iiiee ettt s e e s iee e e sneeeeeanes 3

Schritt 2: Installation Interbase BDE CHENL..........c..iiiiiiie ettt et e e e sbae e e e snreeeeas 11

Schritt 3: Installation ITM Lohn.. 13

= £ (o o ) 1 = O TS OO UUPPUUPPPRIOt 17

S o] Mo T o V=T (=T = o DO PP PP TP SUPPTROUPPN 17

(D=1 1S =11 = Lo KPS PP UPRPOPPRRON 19

(D= =] g ISl g LT (U o (TSP PR UPRPROPPRRON 19
DefiNitioNSAAtl ITIMINIT.DAT ...ttt ettt e bttt e ettt e e e bt e e e ekt e e e e aabee e e aasbeeeabbeeeeaanneeesnbeeeaannes 20

Programm starten 20

Teil I Programmbedienung 21
O] o 1= o 1= Tod o = TR PRRO 21
(0] 1T o F- Lo o L= TP PP PP OTPTPPRP 21
Beschreibung der eiNZelNen EIBMENTE ..........coiiiiiiiiii et 22
SYMDBOI-BESCRIEIBUNG ...ttt rh ettt et set e e nan e et e e 23

[0 = 1= 1S3 4] o =SSP RRRN 23

Bedeutung der DatenNSYMDOIE...........oiiiiie ittt e e e e e e e e e st e e e ssaaeeesnsbee e e naaeeeanaeeeannreeeennnes 24

(DB o1 (=T o T TP SO P PO PP UPPPTPN 25

[ (0T L I T oo PSP USRN 25

V0] £To] T LU [P TSP U PP PP P PPPOPPPOP 26

SYMDBOIIEISLE IN I VOISCRAUL......cuiiiieeieiiie et e s e st e e e st e e e e ta e e e sntaeeeensaeeeensaaeeeanneeaeans 27

DIUCKEN AUS VOISCRAUL. ...ttt ettt ettt b ettt et sab e sbn e e nar e e nnneebeeenne 27

(DU o1 =T PO PP VPOUPTPPROt 28

D 0T o ] PP PP OUPRP PRSPt 29

EXPOIt DEIM DIUCKEN. ...ttt ettt b ettt a e b e e he e e bt e bt et e e st e e sbe e e naseennneebeeanne 29

EXPOIt iM SUCN-DIAI0G. ...ttt ettt b ettt b et et et nab e sbe e e nab e e nneeebeeenne 30

ST Tod o1 o IO TP PO PPTOPPTPPRP 32
Tastatur-BedieNUNQ (SNOIMCULS) ......uiiiiiie ettt e e e e e e st e e sttt e e asaaeeessae e e e sbaeeessnaeeesnteeeennteeeas 33
Kalender / TASCRENIECRNET ..........oi ettt ettt nan e niee e 34
1= o U - (PP PPPPPPPN 35
=T U B =L = TSP T PP UUPPPUUPPPROt 35

FIFMA WECKNSEIN ...ttt ettt ettt e e e bt e e oo ekt b e e e oabb e e e eabb e e e e aabb e e e annbeeeebbneeeannneeesnnnes 35

g =R e T T- 1 o | S ST PT TP UUPPPUUPPPRIOt 36

T2 0 F= N o (=T TSP PR UUPPPUUPPPROt 37

(D= e=T o W] o Lol uul=T £=1 o HE TS OO UUPPUUPPPROt 39

FIMMA TOSCRIEIN ...ttt ettt e et e e e ekt e e oo ekt e e e e oabb e e e e abe e e a2 asbb e e e annbeeeabbneeeannneeesnnes 40
e U o LT (] g o =T U ST ST P UUPPUPPPPIOt 41
DatenSICRErUNG EISTEIIEIN ......co ettt ettt et e e et e e e e bb e e e e aabb e e e sanbe e e ebbeeeeannneeesnnes 45
DatensiCherung ZUIUCKIAAEN ... ittt et e e et e e e st b e e e sas b e e e abbe e e e annneeesnnes 46

© 2010 Infor - Tele - Matik AG



Inhaltsverzeichnis 1]

Druckereinrichtung 47
[27=TCT o o (=T o T T PP P PO PRSPPI a7

I Y =Y o [W I 2= T o =T 1= o TSR 48
o oWl S T=T: T o T=T1 (=] o E T PO O PO PP UPPOTPN 48

(D B o1 =T o TP PO PRSPPI 48

FIrma auf STANAAIA SEIZEN .......cuiiiiiiii ettt sttt e b et e e e enaneeniee e 49
LONNAUSWEIS EXPEITE ...ttt ettt ettt h e bt e bt ekt e e bt e e bt e nhb e et et e nbe e e bt e st e e e b e e nnneenbeeens 50
Verwaltung STAMIMIONN ...t h ekt b e st e s bt e sab e et eebe e e beesnneenane 51

Y = T AN g = Lo o | SRR 52
=T U N g =1 o] o | A T TP PTTUUPPTUUPPPROt 52

(@101 [oTe] 1G] 1= 1= T TSP O TP PUP P PPPPPTN 52

)Y a0l e o] | T=T IS (ST PP ST PUP PPN 52

LI LY =T o L0 T 1Y/ [ = | RPN 53
=T TG Y (o] o = PP OO OUP RO RUPRPOt 53
ADIreCNNUNG GEFINIEIEN ...ttt ea e ra et et ae e b e st e e e e e naneennee e 53
Informationen Uber die ADIECHNUNG........coiiiiiii ettt 54

MItArDEItET UDEISICAL. ... .c..vvvetceiec ettt ettt ettt ettt ettt s st seae et et et eas et eseseseas s 55

2T 00 1= (U] T [T o RSP UPSRRRRN 56

LONNAALEN DEAIDEITEN .......eiiiiiie ettt sttt sbe e et et e e nane e iee e 57
SYMDBOIETKIATUNG ...t h ekt b et e et et e bt e e s bt e ebe e et e e beeeabeesaneens 58

Variable LONNPOSITIONEN .......ooiuiiiiiiiiii ittt bbbt b e st e s st e sae e et e e be e e beesnneenane 62

51 18] 0o (=] TSP PP PPTOUPTPPRPP 63

Lo S]] g K1 (] =T o O T TP SO PO PR PPRUPPPUPN 64
AbBrechnNUNG AUFCHTURNTEN .......oii ettt e b e bt e s e e naneeniee e 65

DTA (BanK-UDEIWEISUNG).........coeuieeiieteteeiietetetete et e et ee ettt s e ee et et et s et e et et e e s et e s et et eas et es et eseas et esesesean s 66

EZAG (POSt-UDBIWEISUNG). ... c.vevrivieeieeteieeesiteteeteteeeeseetessesasessessesasssesseesasessssessessesasessessnsatessssensstesestessssnsssseseas 66

FIDU VEIDUCKHEN. ...t b et b ettt nab e sbe e e i e e nneeebeeenne 67

ADBreChNUNG ZUFUCKSTEITEN ...ttt et e ae e b et e e e e naneennee e 68

LS, =Y 1 T\ = o [T T =T o S 69
MENU MEIAUNGEN ...ttt he bt e bt e bt e e s et e e bt e s as e et e e nbe e et e e eabe e e b e e naneenieeens 69

(@ U = U = 1 £ 1= [ (1] Vo =T o OSSR 70
LONNABUSWEIS ...ttt ettt h ettt e bt ekt e 4 et e e e bt e she e e ket e nbe e et e e eab e e en b e e nnne e tre e 71

(o] o] 01 151 (=] o H PO O PP O PP UPPTPUPN 72
SEIA-LONNIISTE ...ttt bbbtk e et b e s h bt kbt e eh et e b et e e b nab e b nan et e 72

(o] o] ) (oYU =T AN o] Yo o 1 0T Lo Vo P PSPPSR 73

YN AV AN o] (=Tl 18] o o T PO O PP PRSPPI UPRPPPN 73

YN A AN o 1 =Tox o] 1U ] o IR T PSPPSR PP PP UPRPPPN 74
PeNSIONSKASSE-ADIECRNUNG ..ottt ettt naneenire e 74
Unfallversicherung-ADIECHNUNG ......oouiii ettt ettt sane e iee e 75
JANFESADSCRIUSS ...ttt h ettt b e s at e st nab ettt e e be et e 76

T MENU AUSWEITUNGEN ...ttt ettt e e e ettt e e e e e et teb s e et e e e te b s e e e e aeetsb s s eeeeeebabanseeeeeernen 77
MENU AUSWETTUNGEN ...ttt ettt e e st e ettt e et e st e e e e e m et e e e abe et e e eaEe e e e eans et e e snn e e e nanneeensnneeeannneeennnes i
PEISONAITISTE ...ttt h et bt e bt e bt e a bt e e bt e she e e b et e bt e b e enb e e nan e tee e 77
PEISONAIDIALE. ...ttt b ettt b e bbbt e et he e ab e e nn et e 78

PEISONAIIISTE. ...ttt b et a e a ekt h e h ettt e he et enne e teeenee 78

(1= o105 = Vo 1] ) (=SSR 78
JUDIIAUMISIIST. ..ttt b ettt e h e e et e bt et e e bt e et e e e ab e e nab e e naeeennes 78

1] 1] o OO TP POV PPTOVPOUPTPPROt 78

Y (0 Lo (=70 F=T o (= Tox o 0 T8 1o o [0 OSSR 78

5] -1 | OO U PO PP OPPTPPRPP 79

1Y =Y T W RS = T T [ =1 (= TS 80
=T e T IS] =T a gl g To F= 1= o TS OO UUPPTUUPPPROt 80

© 2010 Infor - Tele - Matik AG



SoLo Lohnbuchhaltung

Firmenverwaltung 80
L4 1= O POV P PR VPOUPTPPROt 80
127 1o T POV P PP VPOUPTPPROt 82
Diverses ... 83
13 (0o 1= o H O T TP TSR T O PP PUPUPPRTP 84
LORNAUSWEIS ...tttk b e et e a bt ea e ekt ekt e bt e e a bt e ea bt e na bt e sbe e e nar e e nneeenbeeanne 85
Personal  ....... 86
Personalien 86
WWORNNOMWECNSEL ...ttt h e e et h ettt b e et e e st e st e saneennes 87
BANKEN et E ekt h et bt et b e nhe e e nnr e e nne e beeenn 88
Beschaftigung Und VErsSiChEIUNGEN ..........iiiiiii et 88
(o] 3 o IO PSP PP UPOUPTPPRON
Notizen
S T0] 1551 (0 o [T o OO TSR T PP PP UPPRTP
STUNAENUDEISICAL. ...ttt b et et sa bt b et e e ab e e eb et et e e be et e e sineeas
Lohnausweis..........
Kostenstellen
(o] o] F= Vg (=] o KT TSROSO PO PRSP
Bezeichnung der Lohnart....
BereChNUNQG Aer LONNAIT ... ..ottt ettt b ettt st esbe e e e e e nnee et e anee
ADZUGSPIIICNL. ...ttt h et h et nnes
Finanzbuchhaltung Lohnarten...
[ 1S (= 411 (=] 1= o PO P PP PRSPPI
A o 7.8 [0 Y= U g (=] o TSSO SPPSRE
Bezeichnung der Abzugsart...
BereChNUNQ der ADZUGSAIt ........coiiiiiiiiiiii ettt ettt et e bt e e e naneensee s
Finanzbuchhaltung ADZUGSAIEN..........coiiiiii bbb s 103
Kostenstellen...........cccccoeveeeneen. .. 104
Banken Stammdaten 104
Fibu
Abteilungen
Kategorien
Kostenstellen
Lohnvorlagen
LS IV 1= o I T g = T
=T O G i = T PSPPSR PPR PPN 109
J AN SESY 51 (=10 (=1 o OSSOSO PR PP 109
FITMIEIECRNTE ...ttt b et e h e e h e e bt e ettt e bt e et e e hb e e na bt e sbe e et e e ne e enbeeanns 109
BENULZEITECRTE ...ttt h e a e b ettt b e s bt e e sb e e na bt e sbe e et e e nneeenbeeaanes 110
Benutzerrechte als NOrMaler BENULZET...........ooiiiiiiiiiiieiii et 110
BenuLZerreChte alS MASTER ... ittt eae et e e be e b e et e e e naneensees 111
ANMEIAEN @IS BENULZET ..ottt b et b et e e bt e bt e et et e e b e ebeeanns 112
ANSICht aNGEMEIAETET BENULZET .......vviiiiiiiie ettt s e et e e e st e e e s e e e e nbeeeessaeeeesnnteeesnntaeeeannneeeaane 112
ENNSTEITUNGEN ..ottt ettt h e a bt e bt ettt e bt e bt e e hb e e na bt e sbe e e e e e nneeeateeanns 113
[ = L= 1S o T O o RSP SUPI 113
[ I a1y 1= 1 o =SSP 113
(R =]G= T = oo ¢ ST ST OUPPPTOPI 114
(@] o)1 o] 0 I=T o IO TP P PR OPPPPPRPPPTRPPIN 114
E53 £ (= 1 PP PRRPPPP 114
(21T 01UV =T PRSP PP PP 115
F N a1 14 =1 (o U oo T TP TP OUPTOPRPPPRPPR 115
J N o= I = Lo o PP TP OUPROVRPPPRPPI 116
O V1= o 0 N o T OSSR 117

© 2010 Infor - Tele - Matik AG



Inhaltsverzeichnis

MENU HITFE ettt h e e bt e bttt e bt e bt e e h bt e ea bt e san e et e e nan e e be et s
101 T ST P PP U P PPPROP
=T 0 1S3 1 1= U] o USSP
DAteNDaNK UPTALE .........oiiiiiiiii ittt h ettt ettt et nan et b e

Teil Il Kontakt ITM

1 Vertrieb & ProgrammMIBrUNQ ......cooiiiuiiiiieiiaa ettt e e e e e e s e e e e e e e e e seneneeees

Index

© 2010 Infor - Tele - Matik AG



Programmbedienung 96

Im Feld <Kostenstelle> kdnnen Sie mit dem Drop-Down-Symboldie gewtinschteKostenstelle
auswahlenDas Feld <Prozent> steuertden prozentualenAnteil der Kostenstellelnsgesamtsind
100%zu verteilen.

Die Felder<Datum ab> und <Datum bis> steuerndie Periode,fiir welche die Kostenstelledem
betreffenden Mitarbeiter zugeordnetist. Diese Periode bezieht sich immer auf das laufende
GeschaftsjahiBeim JahresabschlusgerdendieseDatenins neueGeschéftsjahiibernommen.

Die Schaltflache<Check> pruft, ob fur den Mitarbeiter eine vollstandigeZuordnungfir dasganze
Jahrvorgenommernwurde. Eine Fehlermeldungerscheintwelche die Tage ohne 100%-Zuordnung
aufzeigt.

- Amamann Peter - Mitartbeiter erreicht an diesem Taa mehr als 100% in der Kostenstellenzuordrung! 01.01.2007
- Ammann Peter - Mitarbeiter erreicht an diesem Tag mehr als 100% in der Kostenstelenzuordrung! 02.01.2007
- Amamann Peter - Mitartbeiter erreicht an diezern Tag mehr alz 100% in der Kastenstellenzuardrung! 03.01.2007
- Ammann Peter - Mitartbeiter erreicht an diesem Tag mehr als 100% in der Kostenstelenzuordrung! 04.01.2007
- Amamann Peter - Mitarbeiter erreicht an diezern Tag mehr alz 100% in der Kastenstellenzuardrung! 05.01.2007
- Bmmann Peter - Mitarbeiter erreicht an diezem Tag mehr als 100% in der Kostenstellenzuordnung! 06,01, 2007
- Amamann Peter - Mitarbeiter erreicht an diezern Tag mehr als 100% in der Kastenstellenzuardnung! 07.01.2007
- Bmmann Peter - Mitarbeiter erreicht an diezem Tag mehr als 100% in der Kostenstellenzuordrung! 08,01, 2007
- Ammann Peter - Mitarbeiter erreicht an diesem Tag mehr als 100% in der Kostenstelenzuordrang! 03.01.2007
- Ammann Peter - Mitartbeiter erreicht an diesem Taa mehr als 100% in der Kostenstellenzuordrung! 10.01.2007

g ———

Meldungzprotokoll ducken

Die Checkbox, Autocheck’ pruft die Zuordnungbei jeder Anderungauf Vollstandigkeit (100%).
DieskannunterUmstéandereinigeSekunderdauerndajederTagseparagepriftwerdenmuss.

Wenn bei den Mitarbeitern mehrere Kostenstellenzugeordnetwerden, empfiehlt es sich, die
Checkbox zu deaktivieren.Uber die Schaltflaiche<Check> kann anschliessendnanuell gepriift
werden.
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2.8.4 Lohnarten

SoLo stellt Ihnenin der SOLODEMO-Firmabereitsdie meistgebrauchtehohnartenzur Verfligung.
Wie Sie diesein lhre Firmaimportierenkénnen,erfahrenSieim Kapitel Daten importieren [39. Sie
kénnenhier jede Lohnart nach lhren WiinschenanpassenAuch kénnenSie problemloseine neue
Lohnartdefinieren Klicken Siedazuauf das<Datensatzhinzufligen> Symbol*.

Sie kénneneine bestehend&ohnartkopieren.DrickenSie dazuauf dasfolgende
SymbolE%. GebenSie der neuerstelltenLohnpositioneinentreffendenNamenim
Feld ,Lohnart". Dies kann sehr hilfreich sein, wenn Sie beispielsweis
verschieden®onus-Lohnpositionearstellerméchten.

+ - a %
Lahnart: WOM v Akbiv
Bezeichnung: |Monatslohn
Berechnungzart: |Fixbetrag ﬂ Diruckauzgabe Prioritat:
Lahrikategarie: |Gehalt j | 1ﬂ
Angatz; 0.0000 | Lohnbestandteil
Auf Lohhausweis: ,m
[ Wariabel |nicht in 5td.&brechhung j
Ahbrechnen in: |Nur Monatsrechnung j
Foz. auf Lohnausy: |'IB j
[v aHY [v Pensionskazze v Krankenkasse [ Baziz 16
[v 1Y Irnvaliden [v Lohristever [ Penzionskaszsze 2 [ Basis 17
[v Fak Famiienausgleichskasse v ALY Arbeitzlozen [~ Penzionskasse 3 [ Basis18
[v Michtbetriebsunfall [v Entschadigungen [ Gratifikation [~ Basig13
[v Betriebzuntal [v Feriengeld [~ Basis 15 [~ Basis 20
Sallk.otbor ’_ Habenkaonta: ’—L’
Bemerkung 1: |M0natsl0hn
Bemerkung 2: |Test Bemerkung 2

Kostenstelle: [~ Kostenstelle venwenden
Quelle der Kostenstelle: r

erstellt: H&RALD. RUEDISSER 18.12.2006 geandert: HARALD.RUEDISSER 26.09.2008

2.8.4.1 Bezeichnung der Lohnart

Im obersterBereichwird im Feld,Lohnart" die Kurzbezeichnungindim Feld,Bezeichnung" der
eigentlicheNamederLohnarteingegeben.

Uber dasFeld,Berechnungsart" konnenSie festlegenwie Ihre Lohnartberechnetverdensoll. Sie
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kénnen dies Uber einen Fixbetrag (tUblich bei Monatslohn) oder Uber eine Berechnung
(Menge*AnsatzoderProzentvon Basis)berechnen.

In der Lohnkategoriekbnnen Sie angeben,n welche Kategorie Ihre Lohnart gehért. Dies kann
beispielsweiseGehalt oder Krankenkassen-Beitragein. Wenn Sie eine Lohnart nicht mehr
verwendenkdnnenSie dasHakchender Option, Aktiv"  entfernenDie Lohnartwird in der Auswabhl
bei den Abrechnungennicht mehr angezeigt.Uber die ,Druckausgabe Prioritat" koénnen Sie
steuernjn welcherReihenfolgdhre Lohnartenauf derLohnabrechnungufgelistetwerden.

Lahnart: IMDN— v Aktiv

Bezeichnung: |Monatslohn

Berechnungszart: |Fixbetrag ﬂ Druckauzgabe Prioritat:
Lohnkategorie: |Gehalt j | 1 ﬂ

2.8.4.2 Berechnung der Lohnart

Je nachdemwie Sie die Berechnungsarkingestellthaben, andert sich im zweiten Bereich die
Eingabemaske-abenSie als BerechnungsarMenge*Ansatz*Faktor" gewahlt,sokénnenSie hier
beispielsweisalie Berechnungron Uberstunderdefinieren.DasFeld,,Menge" bestimmtdie Anzahl
UberstundenDa diesevariabelsind, solltenSie dasFeld auf,,0" lassenim Feld ,Ansatz" wird der
Stundenlohrdefiniertundim Feld,Faktor" derMehrwert(1.5=50%-Zuschladiir Uberstunden).

Die Option ,Lohnbestandteil" bestimmt,ob die Lohnart auf der Lohnabrechnungum normalen
Lohn hinzuzurechnerist (und damit auch alle Sozialleistungerabgezogenwerden) oder ob die
Positionals Sonderbeitragausgewiesemvird. Im Feld ,Auf Lohnausweis" kdnnenSie angebenpb
die Lohnartauf denLohnabrechnungegedruckiwerdensoll odernicht.

Alle Lohnarten, welche bei der Option ,Variabel" ein Hakchen haben, werden im Fenster
»Abrechnung bearbeiten" im Register,Variable Lohnpositionen" aufgelistetund kénnendort
bearbeitetverden.SieheauchKapitel Variable Lohnpositionen e21.

Wenn Sie méchten,dassdie Lohnartin die Ist-Stunden-Erfassunigoernommerwird, so wahlenSie
die Option ,,Auf Std. Abrechn". Wenn Sie dies nicht wiinschenwahlen Sie die Option ,nicht in
Std. Abrechnung”.

Im Feld ,Abrechnen in" kdnnenSie definieren,ob eine Lohnartauf allen Abrechnungeroder nur
auf Monats-oderSonderabrechnungerufgelistetwerdensoll.

DasFeld,Pos. auf Lohnausw" wird fur denLohnausweisrerwendetSie misserhier definieren,zu
welcherPositiondie Lohnartauf demLohnausweigerechnetverdensoll.

Faktar: ’w
Anzatz: ’m [v Lohnbestandeeil

Auf Lohhausweis: m
M azzeinheit; STD [~ “arabel |.t‘-\uf Std.Abrechn, [Absenz negativ) j
Menge: 0.0000  Abrechnen in: |Allen Abrechnungen j
Foz. auf Lohnausw: | j
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2.8.4.3

2.84.4

Fir die Einrichtungdes Liechtensteinet.ohnausweise&dnnenSie von der ITM
AG ein entsprechendeKnowledge-Papeerhalten.Die richtige Vorgehensweis
sowieTipps& Tricks erleichternhnendie Zuweisungen.

Bei UnklarheiterwendenSiesichandie FirmalTM AG:
Kontaktinformationen [ 1

Abzugspflicht

In diesemBereichkdnnenSie definieren welcheAbzugsarterder Lohnartzugewiesenverdensollen.
WennSie beispielsweisendchten dassSoLovon einerLohnposition(z.B. Bonus)kein AHV-Abzug
berechnetsomusserSiedasHakchen, AHV" entfernen.

Falls Sie bei den Einstellungender Abzugspflicht nicht sicher sind, wendenSie
sichbitte andie ITM AG. Falls Sie Sozialfonds-Kundeind, wendenSie sich bitte

an den Sozialfonds(Tel. 37509 11). FalscheEinstellungerbei der Abzugspflichs
fuhrenzu fehlerhafterLohnabrechnungen!

[v aHY [v Pensionzkasse [v Krankenkasse [~ Basiz 1B
[ ¥ Irvaliden [v Lohnsteusr [ Penzionskazze 2 [~ Basiz 17
[v FAE Familienausgleichskasse v ALY Arbeitzlosen [ Pensionzkasse 3 [~ Basiz 18
[v Nichtbetriebsunfal [ Entschadigungen [ Gratifilkation [~ Basig19
[v Betriebzunfal [~ Feriengeld [~ Basiz 15 [~ Basziz 20

Finanzbuchhaltung Lohnarten

Im unterstenBereich kénnen Sie die Konti fir die Finanzbuchhaltungpestimmten.Lohnarten
bendtigendabeiimmer ein Sollkonto (Lohnaufwand) .Das HabenkontodefinierenSie am bestenin
denBankeinstellungeder,Firmenverwaltung" . SieheKapitel Bank/e21.

Sollkonto: 5200 | Habenkonto: -
Eemerkung 1: |Oberstunden mit Faktor 1.5
Bermerkung 2 |Eemerkungsfeld 2

Die in den Feldern,Bemerkung 1" sowie ,Bemerkung 2" definierten Texte werdenimmer
angezeigtwenndie entsprechendeohnpositionin eine Abrechnungeingefligtwird. Siekdnnensich
so Zusatzinformationepro Lohnarthinterlegen.
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liberstunden 50 %

Uberstunden 50 %

Menge: ooo sTD

Anzatz 25.00
Faktor 1.5000

Uberstunden mit Faktor 1.5
Bemerkungsfeld 2

Speichern

2.8.4.5 Kostenstellen

Bei denLohn- und Abzugsartermussdefiniert werden,ob die entsprechendeohn- oder Abzugsart
auf Kostenstellergebuchtwerdensoll odernicht. Falls die Lohnartfur die Kostenstellerrelevantist,

aktivieren Sie die Checkbox, Kostenstelle verwenderf. Diese Option wird beim Update nicht

gesetzt.

Wenn Sie Kostenstellerverwendenwird dasFeld <Quelle der Kostenstelle>aktiviert. Sie haben
zwei Auswahimaoglichkeiten:

1) Mitarbeiter (Standart-Wert)
Ist der Mitarbeiter als Quelle eingestellt, so werden bei der Verbuchung die

KostenstellendefinitionedesMitarbeitersverwendet.

2) Lohnart
Sie kénnendie gesamte_ohnarteiner Kostenstellezuweisen Bei der Auswahl, Lohnart“ wird

zusatzlich das Feld <Kostenstelle> aktiviert, in welchem Sie die gewiinschteKostenstelle
auswahlerkénnen.

Mit der Checkbox, Kostenstelle bei Lohndefinition anderbar® kénnen Sie steuern,ob die
Kostenstellebei derBearbeitungler Monatsrechnungeandertverdenkann.

Kostenstelle: v Fostenstele vemwenden
Quelle der Kostenstelle: Mitarbeiter = [~ Kostenstelle bei Lohndefinition dnderbar
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2.8.5 Abzugsarten
SoLo stellt Thnen in der SOLODEMO-Firma bereits die meistgebrauchtenAbzugsarten zur
Verfligung. Wie Sie diese in lhre Firma importieren kbnnen, erfahren Sie im Kapitel Daten
importieren [39). Sie kénnenhier jede Abzugsartnachlhren WiinschenanpassenAuch kénnenSie
problemlos eine neue Abzugsartdefinieren.Klicken Sie dazu auf das <Datensatz hinzufigen>
Symbol*.
Hinweis
Siekoénneneinebestehendébzugsarkopieren DriickenSie dazuauf dasfolgende
Symbol&%. GebenSiederneuerstellenAbzugspositioreinentreffenderNamenim
Feld ,Lohnart". Dies kann sehr hilfreich sein, wenn Sie beispielsweis
verschieden®ensionskassen-Abzugsaremstellermochten.
+ - - N
Abzugsart AHY [v Akt
Bezeichrung: |.6.HV-I\-"-Abzug
Berechnungsart: |F'mzent won Basiz [alle Abrechnungen) j Druckausgabe Prioritst
Lohnkategorie: |AHV Beitrag ﬂ | 1 ﬂ
Arbeitgeber-Anteil: 7.0920 [~ Taggeld benicksichtigen
Arbeitnehrme-Anteil: 4 5500 [~ Megative Betrage zulassen
Freibetrag: nan [ Beschaftigungzarad beriicksichtigen
b aximallabn: .00 [ Beschaftigungzgrad berlicksichtigen
imirnallobn: .00 [~ Beschéftigungzgrad berlickzichtigen
Basis | Pensionskasse ﬂ
Auf Lohnausweiz Ja - v Lohnbestandteil [ Wariabel
Pos. a. Lohnausweis |'IC ﬂ [v Auf Stundensbrechnung
Abrechnen in: |A||en Abrechnungen ﬂ
Sollkonte: 5270 | Habenkaonto: 2229 -
Bemerkungl: |.6.HV-I\-"-Abzug Arbeitnehmer 4.4007%
Bemerkung?: |AH\-"-IV-Abzug Arbeitgeber B.936%
Kostenstelle: [~ Kostenstelle venwenden
Quelle der Kostenstelle: r
erstell: H&RALD RUEDISSER 18.12.2006 geandert H&RALD RUEDISSER 15.02. 2006
2.8.5.1 Bezeichnung der Abzugsart

Im obersterBereichwird im Feld ,,Abzugsart” die Kurzbezeichnungind im Feld ,Bezeichnung"

dereigentlicheNamederAbzugsarkeingegeben.
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Uber dasFeld .Berechnungsart" kdnnenSie festlegenwie lhre Abzugsartberechnetwverdensoll.
Sie kdnnendies uber einenFixbetragoder tiber eine BerechnungMenge*Ansatzoder Prozentvon
Basis)berechnen.

In der LohnkategoriekbnnenSie angebenjn welche Kategorielhre Abzugsartgehort. Dies kann
beispielsweiseder ALV- oder Krankenkassen-Beitragein. Wenn Sie hier flr eine zuséatzliche
Abzugsart die Kategorie ,ALV  Beitrag" definieren, wird diese Abzugsart in die
ALV-Jahresrechnungiteinbezogen.

Wenn Sie eine Abzugsartnicht mehr verwenden kénnen Sie das Hakchender Option , Aktiv"
entfernenDie Abzugsartwird in der Auswahlbei denAbrechnungemicht mehrangezeigtUber die
.Druckausgabe Prioritat" koénnenSie steuern,in welcher Reihenfolgelhre Abzugsartenauf der
Lohnabrechnungufgelistetwerden.

Abzugzart ALY W Akt

Bezeichhung: |Arbeitslosenversicherung

Berechnungsart: | Prozent won Basis (alle Abrechnungen) j Dk euseshe Rt
Lahnkategarie: |ALV Beitrag j | 3 ﬁ

2.8.5.2 Berechnung der Abzugsart

Je nachdemwie Sie die Berechnungsarkingestellthaben, andert sich im zweiten Bereich die
EingabemaskeHaben Sie als BerechnungsartProzent von Basis" gewahlt, so kénnenSie hier
beispielsweisalen ProzentsatZlr Arbeitgeberund —nehmerdefinieren.GebenSie den Freibetrag
sowie den Maximal- und Minimallohn an, damit die Abzugsberechnungron SoLo korrekt
durchgefuhriwird.

Aktivieren Sie die Option ,Taggeld berlicksichtigen"”, falls Sie ausbezahlteTaggelder als
VerkirzungderBeschaftigungsperiod#gefinierenméchten.

EbensokénnenSie denBeschéftigungsgradinesMitarbeitersin denFreibetragsowie denMaximal-
und Minimallohn miteinbeziehen, setzen Sie dazu die entsprechendenHakchen bei
.Beschaftigungsgradbericksichtigen".

Bei derBerechnungsarProzent von Basis" mussim Feld Basiseingestellwerden welcheLohnart
bertcksichtigwverdensoll.

Die Option ,Lohnbestandteil" bestimmt,ob die Abzugsartauf der Lohnabrechnungls normale
Sozialleistung behandelt oder ob sie als Sonderabzugausgewiesenwird. Im Feld ,Auf
Lohnausweis" kdnnenSie angebenpb die Abzugsartauf der Lohnabrechnungufgefihrtwerden
soll.

Alle Lohnarten, welche bei der Option ,Variabel" ein Hakchen haben, werden im Fenster
»Abrechnungen bearbeiten" im Register,Variable Abrechnungen" aufgelistetund kdnnendort
bearbeitetverden.SieheauchKapitel Variable Lohnpositionen e21.

Wenn Sie méchtendassdie Abzugsartin die Ist-Stunden-Erfassungpbernommemwird, so aktivieren
Siedie Option,Auf Stundenabrechnung".
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Das Feld ,Pos. auf Lohnausw" wird fir Lohnausweisverwendet.Sie kdnnenhier definieren,zu
welcherPositiondie Lohnartauf demLohnausweigierechnetverdensoll.

Fir die Einrichtungdes Liechtensteinet.ohnausweise&dnnenSie von der ITM
AG ein entsprechendekKnowledge-Papeerhalten.Die richtige Vorgehensweis
sowieTipps& Tricks erleichternhnendie Zuweisungen.

Bei UnklarheiterwendenSiesichandie FirmalTM AG:
Kontaktinformationen [ 1

Im Feld ,Abrechnen in" kdnnenSie definieren,ob eine Lohnartauf allen Abrechnungeroder nur
auf Monats-oderSonderabrechnungewfgelistetwverdensoll.

Arbeitgeber-Anteil; 0.2500 [ Taggeld beriicksichtigen
Arbeitrehmer-antel: 0.2500 [~ Megative Betrdge zulaszen

Freibetrag: Iiﬂﬂﬂ [~ Beschaftigungsgrad beriicksichtigen

b aximallobn: 97'200.00 [~ Beschaftigungsgrad beriicksichtigen

Firirnallobr: Iiuuu [~ Beschaftigungsgrad beriicksichtigen

Basis | Lahrsteuer j

Auf Lohnausweiz Ja - v Lohnbestandtei [~ Wariabel

Pos. & Lohnausweis |1C j [ Auf Stundenabrechnung

Abrechnen in: |Allen Abrechhungen j

2.8.5.3 Finanzbuchhaltung Abzugsarten

Im unterstenBereich kénnen Sie die Konti fir die Finanzbuchhaltundestimmen.Abzugsarten
bendtigendabeiimmer ein Sollkonto(Lohnaufwand)sowieein HabenkontdDurchlaufkonto).

Sollkonto: 5270 | Habenkorto: 2229 -
Bemerkungl: |.-’-‘«H\-"-IV-.-’-‘n.bzug Arbeitnehmer 4,400%
Bemerkung: |AH\-"-IV-»’-‘-.bzug Arbeitgeber £.936%

Die in den Feldern,Bemerkung 1" sowie ,Bemerkung 2" definierten Texte werdenimmer
angezeigtwenn die entsprechend@bzugspositionin eine Abrechnungeingefligtwird. Sie kénnen
sichsoZusatzinformationepro Abzugsartinterlegen.
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AHV-IV-Abzug

AHY-IV-Abzug

AN Anteil: 4.55
AG Areil: 7038

AHV-I¥-Abzug Arbeitnehmer 4. 4002
AHY-1¥-Abzug Arbeitgeber 6.936%

Abbrechen

2.8.5.4 Kostenstellen

2.8.6

Bei denLohn- und Abzugsartermussdefiniert werden,ob die entsprechendeohn- oder Abzugsart
auf Kostenstellergebuchtwerdensoll odernicht. Falls die Lohnartfur die Kostenstellerrelevantist,

aktivieren Sie die Checkbox, Kostenstelle verwenderf. Diese Option wird beim Update nicht
gesetzt.

Wenn Sie Kostenstellerverwendenwird dasFeld <Quelle der Kostenstelle>aktiviert. Sie haben
zwei Auswahimaoglichkeiten:
1) Mitarbeiter (Standart-Wert)
Ist der Mitarbeiter als Quelle eingestellt, so werden bei der Verbuchung die
KostenstellendefinitionedesMitarbeitersverwendet.

2) Lohnart

Sie kénnendie gesamte_ohnarteiner Kostenstellezuweisen Bei der Auswahl, Lohnart“ wird
zusatzlich das Feld <Kostenstelle> aktiviert, in welchem Sie die gewiinschteKostenstelle
auswahlerkénnen.

Mit der Checkbox, Kostenstelle bei Lohndefinition anderbar® kénnen Sie steuern,ob die
Kostenstellebei derBearbeitungler Monatsrechnungeandertverdenkann.

Fostenstelle: v Kostenstelle venmenden
Auelle der Kaostenstelle: Mitarbeiter = [~ Kostenstelle bei Lohndefinition dnderbar

Banken Stammdaten

In den,Stammdaten” unterderFunktion,Banken" konnenSiedie verschiedeneBankenerfassen.
Im Feld,Bank” kdnnenSieein Kurzwort fur die Bank eintragendeneigentlicherNamentragenSie
in denFeldern,Adresse" ein.

Sie kdnnendie Clearing-Nummer/Bankleitzahldowie BIC/SWIFT in den entsprechendefreldern
eintragenZudemkdnnenSie auswahlenpb derDTA fir dasin- oderAuslanderstelltwerdensoll.
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Falls Sie die Liechtensteinischeder Schweizerisch@ostfiir UberweisungenerwendenkonnenSie
dieseals Postbankeulefinieren Aktivieren Siedazudie Option,Postbank™ .

SiekdénneneineBankaufinaktiv setzenwennSie diesetemporéamicht verwendenEntfernenSie das
HakchenbeiderOption,Aktiv" .

Stammdaten Firma rg|
= = a Se é
Bank ].&bteilung] Personalkategorie] Fibu-Konto] Lohnartgruppen]

B ankdefinitionsn

Bank: |LLE W fktiv

Adresse: |Liechtensteinische Landesbank.

|Stadtle 5

Land / PLZ-Ott: [FL |3430 | aduz

Landwort: |F'u'rstentum Liechenstein

Clearing/BLE: 8200 DTA In- £ Ausland: Irland -

BICASWIFT: |L| LALI Zile [~ Postbank
erstell: MASTER 14.10.2009 gedndert: HARALD RUEDISSER 11.01.2010
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2.8.7 Fibu

Hier kdnnensSie die bendtigtenFibu-Konti fur die Verbuchungin dasSageSesamRechnungswesen
definieren.WennSie hier ein Konto definieren missersieimmer daraufachten,dassein Konto mit
dergleichenKonto-Nummetin Ihrem Sesam-Mandantegrfassist.

Mit der Schaltflache<import SesamFibuKonto> werdensamtlicheKonti lhres Sesam-Mandanten
UbernommenDen Sesam-MandantekdnnensSie in der Firmenverwaltungdefinieren.SieheKapitel

Firmenverwaltung o),

2.8.8 Abteilungen

Sie kdbnnenjedem Mitarbeiter einer Abteilung zuweisenlIn den,Stammdaten” unterder Funktion
»Abteilungen" konnen Sie verschiedeneAbteilungen erfassen Klicken Sie auf das <Datensatz
hinzu>-Symbol* um eineleereMaskezu erhalten GebenSie anschliessendie Abteilung sowiedie

Stammdaten Firma

Bank ] Abteilung] Personalkategore  Fibu-fonto l Kostenstellen]

Fibu-Kontodefinitionen

Kahta: 1000 v Aiktive

Bezeichnung: |Kasse

Import Sezam Fibuk.anto |

erstell: HARALD RUEDISSER 1812 2006 geandert:

Bezeichnungein. BestéatigerSie lhre Angabermit demgrinenHakcherv'.

Sie konnen lhre Auswertungennach Abteilungen ausfuhren. Auch kann die Sortierung der

AuswertungemachAbteilungenerfolgen.

Stammdaten Firma
e = s
Bank  Abteiung lPersonaIkategorie] Fibu-Konto] Kostenstellen]

Abteilungzdefinitionen

Abtailung: FROD [ Akt

Bezeichnung: |F'r0dukti0n

erstell HARALD. RUEDISSER 1812 2006 gedndert:

106
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2.8.9 Kategorien
Zusatzlichzu denAbteilungenkannpro Mitarbeitereine Personalkategoridefiniertwerden Klicken
Sie aufdas<Datensatzhinzu>-Symbol* um eineleereMaskezu erhalten GebenSie anschliessend
die Kategoriesowiedie Bezeichnungein. BestétigerSie Ihre Angabermit demgriinenHakcherv' .
Diese Kategorien vereinfachen lhnen die Auswertungen. Sie kdnnen gezielt einzelne
Personenkategoriena Filter auswerten.
Stammdaten Firma |z|
e = oA % I
Bank ] Abteiling  Personalkategorie IFibu-Konto] Kostenstellen]
Perzonaldefinitionen
K.ategorie: M0k v Aktiv
Bezeichnung: |M0natsl6hner
erstell: HARALD RUEDISSER 1812 2008 geandert:
2.8.10 Kostenstellen

Kostenstellerkdnnenin der normalenSolo-Versionnicht verwendetwerden.Das
Modul "Kostenstellen'kannaberjederzeitlizenziertwerden WendenSie sichdazu

anddie FirmalTM AG| 1%,

Sie finden die Funktion Kostenstellenim Menlupunkt ,Stammdateh Sie kénnen hier neue
Kostenstellener6ffnen sowie bestehendé&ostenstellenbearbeiten Kostenstellenwelchein einem

Geschaftsjahbereitsverwendetvurden,kénnenim laufendenJahrnicht mehrgeléschtwerden.Eine

Kostenstelle,welche nicht mehr verwendetwerden soll/darf, kann auf ,inaktiv‘ gesetztwerden.
Somit stehtdie Kostenstellebei der Zuordnungnicht mehr zur Verfiigung. Inaktive Kostenstellen
kénnenSiezu BeginndesneuenGeschaftsjahregeldschiwerden.

Die erfasstenKostenstellenkonnen anschliessendm Personalstammdates den entsprechenden
Mitarbeiternzugewiesenverden.
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Stammdaten Firma rg|
+ - a Y
Barik ] Abteilung] Personalkategorie] FibuKonto  Kostenstellsn ]

K.ostenstellat

Kostenstelle: 10000 Iv Akt

Bezeichnung: |E ntwicklung

erstell: HARALD RUEDISSER 10.01.2007 geandert:

2.8.11 Lohnvorlagen

Unter der Funktion ,Lohnvorlagen" im Meni ,Stammdaten” erhaltenSie einen Uberblick tiber
alle bestehendehohnvorlagen Hier kdnnenSie bestehendéohnvorlagenléschen,indem Sie eine
Vorlagemarkierenund auf die Schaltflache<Léschen>dricken.

Im Register,Lohnvorlagen Gbernehmen” kdnnen Sie bestehendé.ohnvorlageneines Vorjahres
oder einerandererFirma UbernehmenWéhlenSie dazudie gewiinschtd=irma ausund klicken Sie
auf die Schaltflache<Ubernehmen>

Wie Sie einen bestehenderiohn als Lohnvorlage abspeicherrkénnen, erfahren Sie im Kapitel

Symbolerklarung| ss.
Lohnvorlagen [‘S__<| Lohnvorlagen [‘S__<|
] Lohvorlagen Libermehmen ] Lohrworlagen lozchen
Fiirzel | Bezeichnung ~ Firma |Jahr | ~

M| GL-Lokin GL-Lahn M| IMPORT 2008 =
o Lehrling 1. Lehrjar Lehirling 1. Lehrjar o RELZ270 2008
o Lehrlingslohn Lehrlingzlahn o RELZ70 2007
|_|Monatslohn Monatslohn | |SOLODEMO 200
|| Stundeniohn Stundenlohn | |SOLODEMO 2002
| |Umsatzlohn Umsatzlohn |_|TEST 2005
a YWorlage Mantaslohn “arlage Montaslohn

4 %

v
*
[bernehmen
Schliezzen Schliezzen
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2.9
29.1

2.9.2

2.9.3

Menu Extras

Menu Extras

Assistenten 4

Firmarechte...
‘E‘:& Benutzerrechte. ..
Anmelden als Benutzer...

Ansicht angemeldete Benutzer...

Einstellungen 4

Optionen...

Solo korwvertieren..,

Sie findenim Menu,Extras" zwei Assistentereur Erstellungeiner Firma sowie einesMitarbeiters,
Mdglichkeitenzur BenutzerverwaltungowiediverseEinstellungerund Optionen.

Assistenten

In SoLostehenhnenzwei Assistenterzur Verfligung:
- Eintritt Mitarbeiter
- NeueFirma
- VerwaltungStammlohn

Der Assistent,Eintritt Mitarbeiter" vereinfachtlhnen die Erstellung eines neuen Mitarbeiters.
Informationenzu deneinzelnenSchrittendesAssistenterfinden Sieim Kapitel Mitarbeiter neul .

Mit dem Assistenten,Neue Firma" kodnnenSie bequemund einfach eine neue Firma eréffnen.
Hinweisezu denSchrittendesAssistenterfiinden Sieim Kapitel Firma neul s71.

Der Assistent'VerwaltungStammilohn'hilft Innenbei der Uberarbeitungler Stammléhnezu Beginn
desJahresAusfuhrlichelnformationenfinden Sieim Kaptiel Verwaltung Stammlohn s,

Firmarechte

Im Meni,Extras" unter,Firmarechte" koénnenSieverschieden&oLo-Firmenfir unterschiedliche
BenutzerberechtigenSie konnendem Mitarbeiter daherzuweisen,fir welche Firmen er Zugang
erhaltensoll.

Wahlen Sie im Auswahlmeni"Benutzer" den gewlnschtenMitarbeiter aus. Markieren Sie

anschliessenduf der linken Seitedie Firma, auf welcheder Zugriff gewahrtwerdensoll. Mit dem

Schalter<">>" > weisenSie die FirmademBenutzerzu. Klicken Sie anschliessenduf den Schalter
<Speichern>
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“: Firmarechte...

gesperrte Firmen: Firmen des Benutzers
b AA_290 » HANMDBUCH

Ad_SCHWELZ IMPORT

DTA MUSTER

LOHNCH TESTZ70

MU_STOL

SFG

SOLODEMO

SOLO_TEST

TEST

Alle markieren Alle markieren

Speichern | Abbrechen| |

Hinweis

Die Zuweisungender Firmarechtekénnen Sie nur einstellen,wenn Sie sich als
"MASTER" anmelden.

2.9.4 Benutzerrechte

Im Meni Extras" unter,Benutzerrechte'jelangenSie in die Passwort-VerwaltungDer Benutzer
,MASTER" wird dabei speziell behandelt.Sie kdnnen mit ihm die Passworteraller Benutzer
verwalten.

Sie sollten unbedingtdas Passwortfir den MASTER-BenutzeranpassenAuch
sollten Sie sich einen eigenenBenutzerfur die Arbeitenim SoLo anlegen.Den

MASTER-BenutzesolltenSielediglich fur die Administrationverwenden.

2.9.4.1 Benutzerrechte als normaler Benutzer

Wurde dasProgrammmit einemnormalenBenutzer(= alle aussetMASTER) gestartetso kannin
denBenutzerrechtefediglich daseigenePassworgeandertverden.
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2.9.4.2

Passwort @ndern rg|

Benutzer: H&RALD.RUEDISSER
Meues Passwort: =]
Pasawort bestatigen: |

ok | &bbruch |

Benutzerrechte als MASTER

Wurde SoLo mit dem User ,MASTER" gestartet,so konnen Sie samtliche Passworterder
verschiedenerBenutzer andern. Die Angabenaus den Feldern ,,Benutzer" sowie ,Passwort"
werdendabeibeim Programm-Starjeweils abgefragt Angabenzur automatischel®nmeldungiiber
dasBetriebssysterfinden Sieim Kapitel Anmeldung|us)

Siekdnnenhier einenneuenBenutzereinfigen Klicken Siedazudas<Datensatzhinzu>-Symbol *.
Im FeldBeschreibungtdnnenSie einezusétzlichdBemerkungerfassenbeispielsweisglehrling” .

Benutzerrechte

Benutzer ] Master]
+|-| B

Benutzer: |SDLD

. o Fechte bearbeiten
Passwort: |

xxxxx

Pazswort bestatigen; |

Beschreibung: |

Schlieszen

Im Register ,Master" kann das Passwortflr den Benutzer MASTER" geé&ndertwerden.
StandardmassilputetdasPasswortMAST" .

Mit der Option,Passwort durch den Benutzer &nderbar" kénnenSie festlegen,ob ein normaler
BenutzerdaseigenePasswortinderrkannodernicht.

Hinweis
Anderungenin den Benutzerrechtenverdenerst nach einem Neustartvon SoLo
ubernommen.
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Benutzerrechte

Benutzer Master ]

Masterpazswort

Benutzer: MASTER
Pagswart: i
Pasawort bestatigen: |

[v Pazzwart durch den Benutzer Shderbar

Speichemn

Schlieszen

2.9.5 Anmelden als Benutzer

Mit derFunktion,Anmelden als Benutzer" erhaltenSie denPasswort-DialogSokannderBenutzer
gewechseltwerdenwahrenddas Programmlauft. Dies ist fur den ,MASTER" wichtig, falls die
eigentlicheBenutzer-AnmeldungberdasBetriebssystenerfolgt. SieheKapitel Anmeldundus!.

2.9.6 Ansicht angemeldeter Benutzer

Im Bereich ,Ansicht angemeldeter Benutzer" sehenSie auf einen Blick, welche Benutzeran
welchen Arbeitsstationeneingeloggt sind. Dies kann unter Umstandenpraktisch sein, falls Sie
Updatesrornehmemochtenund sichsomitalle Benutzerabmeldermussen.

'! Angemeldete Benutzer |§|
Benutzer Suchen in: vy
| |Eienutzer j X
Benutzer Angemeldet seit: | Station 25
»
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2.9.7 Einstellungen

In diesem Unterpunkt finden Sie verschiedene Einstellungen zur Datensicherung,
Datentrageraustaus¢BTA) sowiezumPensionskassen-Exp@Reka-Export).

2.9.7.1 Datensicherung

Sie konnen eine automatische Datensicherungdefinieren. Aktivieren Sie dazu die Option
»<Automatische Datensicherung" und gebenSie den entsprechendeRfadfir die Sicherungan. Es
wird beijedemBeendervon SoLoeineautomatisch&icherungdurchgefihrt.

Sie kdnnenauch eine manuelleDatensicherunglurchfiihren.Informationenhierzu erhaltenSie im
Kapitel Datensicherungerstellen 4.

Einstellungen
Datensicherung | DTA | PekaExport
v Autamatizche Datenzsicherung
D:ASolobD atenzsicherungS 0LO j
Ok Abbrechen

2.9.7.2 DTA Einstellunge

Falls Sie ein Telebanking-Programnbenutzen,welchesdie Endung ,DTA" fur die DTA-Files
bendtigt, setzen Sie die Option ,Telebank" auf aktiv. Ausserdem konnen Sie die
IBAN-Spesenregelungier einstellen.

Einstellungen E|
Datensicherung DTA | Peka-Export

Fallz Sie ein Telebanking-Frogramm bernutzen, das die
Endung "DTA" fur die DTA-Files benatigt, setzen Sie die
Checkbox Telebank.

Angonsten werden die ersten drei Buchstaben der
DTaA-tbzender-D alz Endung venwendet,

™ Telebank
|BAM Spesenregeluna
" zu Lasten Auftraggeber [JUR=0]
" zu Lasten Beguinstigter [BEM=1]
& Spezen-Teilung [SHA=2

Ok Abbrechen
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2.9.7.3 PeKa-Export

Falls Sie einen Export fur die Pensionskasseerstellen méchten, geben Sie im Register
.PeKa-Export" denPfadfir denExportan.Klicken Sie anschliessenduf<Ok>.

Einstellungen
Datensicherung] D74 PekaExport l
Pfad fiir Pek.a-Esport:
[0 4Solo/E wport_Pekah j
Ok Abbrechen

2.9.8 Optionen

Im Menl ,Extras" im Bereich ,Optionen" werden System- und Benutzereinstellungen
vorgenommen

Hinweis
Anderungenin den Optionen werden erst nach einem Neustart von SolLo
ubernommen.

2.9.8.1 System

Systemeinstellungersind fir das ganze Programm gultig. Sie kdnnen so zentral samtliche
Einstellungenfir die Trennzeichenfestlegen.Ausserdemkann das Datumsformathier definiert
werden.

Optionen

System ] Berwtzer ] Anmeldung ] Arbeitzstation ]
Dezimal-Trennzeichen: l_
C aturnz-Trenmzeichen: l_
T auzender-Trennzeichen: ,'_
Zeit-Trennzeichen: ,_
Datumsformat: el by
AutaE dit-k odus: ||:|ro Benutzer einztellbar j
ok | abbrechen |

Im Feld ,AutoEdit-Modus” kdnnen Sie einstellen, ob eine Tabelle automatischin den
Anderungsmodugesetztwverdensoll, falls ein Eintragder Datenveréandertwird (Standard)pderob
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der Benutzerzuerstdas <Datensatz bearbeiten>Symbol « driickenmuss,bevor er Anderungen
vornehmerkann.

DieseEinstellungkannfir alle Benutzer,manuell fur alle Benutzer" oderspezifischfur einzelne
Benutzer ,pro Benutzer einstellbar" definiert werden.Falls Sie die Einstellungenpro Benutzer
wuinschengrhaltenSieim nachsterUnterkapitel,Benutzer" weiterelnformationen.

Das Register,System" ist nur sichtbar,wenn Sie sich als MASTER im SoLo
angemeldebaben.

2.9.8.2 Benutzer

DieseEinstellungergeltenjeweilsfir denangemeldeteBenutzer.

Mit der Option,Return-Taste in Eingabemasken" kanndefiniertwerden,ob die Return-Tastén
denEingabefelder gleichwie die Tabulator-Taste- auf dasnachstd-eld springt.

Mittels der Taste,Escape (oder Esc)" kann ein Fenstergeschlossemerden.Die Tastebesitztdie
gleicheFunktionwie die Schaltflache<Abbrechen>.

Ist die Einstellung,Abbruch vor Bearbeiten bestétigen" aktiviert, erhaltenSie bei jedemAbbruch
einerDatenanderungineSicherheitsabfrage.

Bleibt man mit dem Mauszeigerkurz auf einem Symbol stehen,wird als Hilfe in einem gelben
Kastchendie Funktionangezeig === DjeseSchnellhilfekannein- oderausgeschaltaterden.

Die Funktion ,Automatisch im Edit-Modus" kdénnen Sie nur verandern, wenn in den
System-Einstellungeder,AutoEditModus" auf,pro Benutzer einstellbar" definiertist.

Optionen

Systemn  Benutzer l.-’-‘«nmeldung Arbeitzztation
Einzstellungen

v Return-Tazte in Eingabemasken

[v it Taste <Esc> Fenster schlieszen
[v &bbruch vom Bearbeiten bestatigen
v Schielhilfe anzeigen

v Automatizch in Edit-todus

2.9.8.3 Anmeldung

Unter diesemPunktwird definiert, ob beim Programmstartias Passwortabgefragtwerdensoll. Die
Passwortabfragkannautomatischiber die Betriebssystem-Anmeldurgrfolgen.Um diesnutzenzu

© 2010 Infor - Tele - Matik AG



Programmbedienung 116

kénnen,mussim SoLo der gleicheBenutzernamevie fur die Betriebssystem-Anmeldungprhanden
sein.

DasRegister,Anmeldung" ist nur sichtbar,wennSie sichalsMASTER im SoLo
angemeldebaben.

Ausnahme

Falls keine Passwortabfrageverlangt wird oder die Anmeldung Uber das
Betriebssystenerfolgt, gelangerBenutzelin diesesMen.

S_I,Jstem] Benutzer  Anmeldung lArbeitsstation]

Anmeldung

| Mit Pazzwartabfrage j

{"Abbrechen

2.9.8.4 Arbeitsstation

Uber die Schaltflache<Standardgrossen setzen> werden die Fensterpositionenyelche SolLo

automatiscrspeichertauf die StandardwerteuriickgesetziDies sind die Einstellungenwelchenach
derersteninstallationvorhanderwaren.

Optionen

S_I,Jstem] Benutzel] Anmeldung  Arbeitsstation l

| [

Daz Programm speichert zich die grogze und Pogition jedes
Fenzter. Fallz Sie auf die Standardgrdszzen zurlick mochten,
berutzen Sie digsen Schalker

Standard grossen setzen ‘

{"Abbrechen
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2.10 Menu Hilfe
2.10.1 Menu Hilfe

Die Hilfe im SoLo bestehim WesentlicherausdemInhalt desaktuellenHandbuchsDie Hilfe wird
laufend angepasstind fliesst in neueProgrammversionerin. Mit jedem UpdateerhaltenSie auch

immer eineaktuelleHilfe.

Mit derTaste<F1>kommenSieimmerdirektin die Hilfe. Die SoLo-Hilfe ist dabeiKontext-sensitiv.
Wenn Sie beispielsweiseén denLohnartenauf F1 dricken,gelangenSie automatischn dasKapitel

"Lohnarten" derHilfe.

2.10.2 Info

Im Bereich<Info> o6ffnet sich ein Fenstermit den Programm-InformationenSie sehenhier die
aktuelleVersionlhresProgrammg Ihrer DatenbankZusatzlichsind die Kontakt--Informationerder

FirmalTM ersichtlich.

ITM Lohn

Lohnbuchhaltung
-
3

Yersion: 3.0.0
DB-Yersion: 3.0.0

ITM Infor- Tele- Matik AG
Wirtschaftspark 50
FL-9492 Eschen
Tel: + 4233771717
Fax: +423 377 17 18
eMail: im@itm_li
Web: www.itm.li

oK

2.10.3 Registrierung

Im Fenster,Registrierung” sind die Angabenfir die Programm-RegistrierungnzugebenDas

Programnkann30 TagealsDemo-Versiorgenutztwerden.

Die bendtigtenAngabenfiir die RegistrierungerhaltenSie mit Auslieferungder Softwarevon der

FirmalTM.
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2.10.4 Datenbank Update

Diese Funktion wurde implementiert,um Updatesan der Datenbankdurchfiihrenzu kénnen.
Entsprechend®ateienwerdenbei einemUpdatedesProgrammanitgeliefertund misserdanniiber
dieseFunktionausgewahlundgestartetverden.

3 Kontakt ITM
3.1  Vertrieb & Programmierung

ITM Infor-Tele-Matik AG
Wirtschaftspark 50
FL-9492 Eschen

Tel: +423/377 17 17

Fax: +423/377 17 18
E-Mail: itm@itm.li

Web: www.itm.li
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